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A Pécsi Tudoményegyetem Altalanos Orvostudomanyi Kar Sajtébizottsdganak iigyrendje
1. Cél

Az eljarasrend célja, hogy a Pécsi Tudomanyegyetem Altaldnos Orvostudomdnyi Karan miik6dé
Sajtébizottsdg miikédési rendjét és szakmai miikédését szabélyozza, amely meghatarozza az AOK
lapjanak, az Orvoskari Hirmonddnak a szerkesztési alapelveit.

2. Hatdlyossag

Jelen eljarasrend a Sajtdbizottsdg feladatkorét, miikodését, Gsszetételét és eljarasat szabalyozza.
Hatalya kiterjed a PTE-vel munkaviszonyban allé azon kdzalkalmazottak szakmai munkdjéra, akik a
Bizottsdg hataskorébe tartozo feladatok elldtdsaban kézremiik6dnek.

3. Felel6sség

A szabalyozott tevékenység betartdsdért valamennyi az eljdrdsban/tevékenységben résztvevd
személy, betartatdsaért és ellen6rzéséért — kompetencia kérben — a Kar dékanja és a Bizottsag
elndke a felelGsek.

4. Kapcsolédé hivatkozdsok és dokumentumok

- A Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti és M(ik6dési Szabalyzat 21. szdmu melléklete, az Altaldnos
Orvostudomdnyi Kar Szervezeti és m(ik6dési szabdlyzata (tovdbbiakban AOK SZMSZ).

5. A Bizottsdg jogkdre

A Bizottsag jelen eljéréérend keretei k6z6tt dont az Orvoskari Hirmondé megjelenési formdjardl,
szerkesztésérol és témadirdl. A lappal kapcsolatban ,,cenzira” nem miikddik. A kulturdlt vélemény-
nyilvanitds akadalytalan. A kordbbi rektorok, majd dékdnok réviddel a ,lapzarta” utdn is/a '
megjelend irdsokra, a késedelem elkeriilése végett. [e ea,gﬂ(ﬁ-@uv{ﬂb%

6. A bizottsdg szervezete (a folyamat kivitelezésének helye, a kivitelezésben részt vevék
kére, szerepiik, felelGsség-koriik)

A Bizottsag elnskét a Kari Tanacs vélasztja az AOK SZMSZ-ben meghatérozott médon. A Bizottsag
az elnok altal felkért, dékdn dltal jdvahagyott oktatokbdl (koziiliik egy a Bizottsag titkdra).

A Bizottsag 6 f6bdl dll. A Bizottsag titkarat egyszer( tobbséggel az alakuld iilésen vélasztjdk meg.
Egy adott ciklusban a Bizottsagi tagok és a mindenkori meghivott tagok névsora a Bizottsag
honlapjan érhetd el. A 2017-es évben a kdvetkezék:

- Abizottsdg elndke: Barthd Lordnd professzor, tars-fészerkesztd (24. éve)

- Bogar Lajos professzor, tars-fészerkeszt

- Ludany Andrea professzor, olvasdszerkeszté

- Hollésy Tibor egy. docens, olvasdszerkesztd
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- Babarciné Stettner Lenke, térdeldszerkesztd

- Kiss Tamas konyvtaros, szerkeszt6ségi munkatdrs
A térdel8szerkesztét szakmailag a két fészerkeszt6 iranyitja, egyéb tekintetben munkahelyi
vezetdje a Dékani Hivatal vezetdje. A Bizottsag munkdjat a Sajtéiroda segiti. Az iroda munkatarsa
végzi a tordelési feladatokat és az Orvoskari Hirmondd online és papir alapl terjesztését. A
bizottsdg munkatdrsai e-mailben és telefonon tartjék a kapcsolatot.

6.1. A Bizottsdg tagjainak jogai és kitelességei

A tagok jogosultak:

- a Bizottsdg munkdjaban részt venni,

- A Bizottsdg hatdskorébe tartozé bdrmely lgyben a Bizottsdg (ilésén kérdéseket feltenni,
intézkedést, mdédositast kezdeményezni,

- minden olyan informdciéhoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsdgbdl eredé feladatai elldtasdhoz
sziikséges.

A tagok kotelesek:

- akaddlyoztatasuk esetén tavolmaraddsukat az eln6knek vagy a titkarnak bejelenteni,

- bizottsagi tevékenysége soran a jogszabalyokat, az egyetemi szabdlyzatokat betartani,
- az eldre litemezett bizottsagi iilések legalabb felén részt venni.

Az elndk feladata, hogy koordindlja a Bizottsdg mlikédését. Az elndk Osszehivja a bizottsagi
liléseket és vezeti azokat, valamint felel a bizottsagi hatdrozatok végrehajtasaért.

A Bizottsag titkara az egyéb feladatokon tul a bizottsdgi iilések jegyz6konyveit késziti el. A titkdr
feladata ezek mellett a Bizottsag dontéseihez sziikséges dokumentumok rendelkezésre alldsanak
biztositdsa a bizottsag tagjai szdmdra, a bizottsdgi anyagok, jegyzékonyvek, hatdrozatok
nyilvdntartasa.

7. Osszeférhetetlenség
A dontéshozatalban nem vehet részt a Bizottsag tagja sajat vagy kézeli hozzatartozdja tigyében.
8. Ugyrendi folyamatok leirdsa

8.1. A Bizottsdg ulésrendje, feladata

A Bizottsag sziikség szerint, de egy szemeszter id6tartama alatt legaldbb egy alkalommal tart tilést
a Kar hivatalos helyiségében. A Bizottsag elndke halaszthatatlan dontést igényl6 ligyben rendkivdili
tlést is 6sszehivhat.

A szerkeszt8ség tagjai mindegyik lap megjelenése el6tt:

@) taldlkoznak az egységvezetdk dltal kijelolt ,,6sszekotdkkel”, ez alkalommal a lapzértat is
meghatarozzak;

(b) dsszelilnek az adott szam tartalmanak és egyéb részleteknek a megbeszélésére.
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8.2. A Bizottsdg liléseinek el6készitése

A Bizottsag lléseinek el6készitése a titkar feladata. A Bizottsagok iilésére sz6l6 meghivét és az
el6terjesztéseket a Bizottsdg tagjai és a meghivottai szamdra e-mailen a Bizottsag titkara kiildi ki
legkésdbb az (ilést megel&z6 3 munkanappal. Siirgds esetben a Bizottsdgot az elndk ad hoc médon
is 0sszehivhatja.

8.3. A Bizottsdg lilése
8.3.1. Feladatok a szerkeszt8ségen (a bizottsdgon) beliil:

- minden tag javaslatokat tesz a tartalomba felveendé irdsokra;

- tars-fészerkesztdk: dltaldban egyiitt dontenek az anyagok sorsardl, de egyikiik is hozhat
elfogadd vagy visszautasité dontést, azonban rajtuk kiviil méds nem;

- toérdelSszerkesztd: a térdelésen messze tilmend feladatokat 4t el az anyagok (fotdkat is
beleértve) begylijtésével, kapcsolattartassal stb. 6sszefiiggésben, korrekcidk, postazas az
irasokat tovabbitja a Bizottsag dsszes tagjanak;

- a Bizottsag Osszes tagjanak feladata: a beérkezett irdsok tordelés el6tti elolvasasa,
korrekcidja (pl. helyesiras), majd a betordelt anyag Ujbdli 4tnézése (elvalasztds s.i.t.) . Csak
olyan anyagok jelenhetnek meg, amelyek ezeken a Iépéseken dtmentek.

- a Bizottsdg egyes tagjai 6nallé ,rovatokat” is szerkesztenek, és elvégzik az ezekkel
kapcsolatos korrekcidkat és gondozzak a fényképeket.

Az (ilés megnyitdsa utdn az eln6k megallapitja a hatdrozatképességet, ismerteti a napirendet.
Amennyiben a napirend elfogaddsra keriil, a Bizottsdg részletesen megtdrgyalja az
elGterjesztéseket €s azokrdl hatarozati formdban dont.

8. 4. Az Orvoskari Hirmondé megjelenése

A lap évi 8-9 szdmmal jelenik meg, ,,papir-alapon” (a PTE Nyomda kbézrem(ik6désével), valamint
pdf-ben, a kari honlaprdl elérhet formaban (az AOK Informatikai Csoport kézrem(ikédésével),
szines oldalakkal.

A Bizottsag dontéseit egyszerli tobbséggel hozza, nyilt szavazassal. Titkos szavazdst kell tartani
személyi ligyekben illetve a jelenlévd tagok tobbségének inditvanydra. A szavazds igen, nem,
tartézkodom szavazattal torténik. Szavazategyenl&ség esetén az elndk szavazata dont.

8.5. Jegyz6kbnyv

A Bizottsdg (léseirdl a titkdr, akaddlyoztatdsa esetén a levezet6 elndk altal felkért tag
jegyz6konyvet készit. A jegyz6konyv tartalmazza az iilés helyét, idejét, napirendjét, a vita I[ényegét,
a hatdrozat széveget. A jegyz6kdnyvet az elndk, a jegyz6konyvvezetd alairasdval hitelesiti és annak
egy példanyat eljuttatja a Dékani Hivatalba.

9. Alkalmazott dokumentdlt informadcidk
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A Bizottsdg Ulésein vezetett jelenléti ivek, feljegyzések, emlékeztetSk és meghivok, tovabba az
éves szinten a Bizottsag munkajardl sz6l6 beszamolds-6sszegzés.

10. Az eljaras elosztasi jegyzékelelen eljarasrend az Altaldnos Orvostudomanyi Kar miikodését
szabélyozé dokumentdcié részét képezi, és az AOK hivatalos weboldaldn a Bizottsag
Dokumentumtaraban, a dokumentalt informacidkat tartalmazé adattarban elérhetd.

Pécs, 2017. mdjus 26.

%réw
Dr. Barthé Lorand
a Bizottsag elndke
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